成毓有限公司
工作安全與衛生標準   7.1.3-1-06R 

※工作安全  
一、從事各項工作均應遵循有關安全作業標準、作業程序書及工作程序安全檢核表施作及檢核。

二、臨時性或非經常性作業無該類安全作業標準可循者，不可冒然著手，應活用既有安全作業標準再與工作負責人會商討論後決定應採之安全步驟及方法。

三、團隊作業應複誦確認工作場所負責人之指令及工作內，方可開始工作。

四、非指派人員不得任意接觸或操作任何機具設備。

五、機具使用不得超過最高使用負荷。

※工作衛生 
一、工作人員應隨時注意自我身心健康調適，養成良好衛生習慣。

二、工作場所應適時整理整頓，經常保持整齊清潔。

三、工作場所不得隨處丟棄垃圾、隨吐痰或吐棄檳榔汁、渣。

四、吸煙應在規定處所且不得隨意丟棄煙蒂。

五、處置危險物時應正確使用相關防護具。

六、危險物應確實標示並不得任意毀損。

七、工作場所內適當處所應設置符合飲用水標準之飲水設備，並定期清洗及送驗水質。

八、每年應定期舉行大掃除，並配合施行消毒。

九、垃圾、廢棄物應裝於加蓋之容器內，每日至少清理一次，清理時以塑膠袋包紮。

十、廁所應保持良好通風，並定期清洗消毒。

十一、全體員工務保持廠區環境整潔衛生，養成工作完畢立即清掃現場之良好習慣。

十二、不隨地吐痰、便溺、不亂丟煙蒂、廢料、廢布，油布一定要分別丟入廢物桶內，不隨地亂棄。

※一般工作安全守則 
一、工作安全衛生人人有責，工作人員應隨時提高警覺，處處注意安全，保護自己安全，並注意同伴安全。

二、上班前或工作中，嚴禁喝酒或含酒精成分之飲料。

三、工作時應穿著整齊清潔，禁止穿拖鞋、木屐或赤足。

四、工作應專心，集中注意力，切勿分神，東張西望，漫不經心。

五、工作時間內，嚴禁嬉笑或惡作劇。

六、工作人員須視工作需要及工作場所，佩帶工作場所必須的各種安全防護具。

七、應依照標準工作方法或上級指示方法工作，不得擅自改變工作方法。

八、隨時保持使用機器、設備及工具之整潔，並保持其良好之性能。

九、未獲許可，不得任意操作機械或設備。

十、機器開動後，操作人員不得擅自離開工作場所。

十一、機器儀表發生故障修理時，或機器及動力裝備等遇異常時，須立即停機並在電氣開關處懸掛警告牌，始可進行檢查修理，以免失誤而造成事故。而清掃、擦拭、上油等工作亦應停止運轉該機械。

十二、設置之安全衛生設備、工具，不得任意拆卸或使其失去效能，發現被拆或喪失效能時，應即報告雇主或主管人員。

十三、機械或材料上面不可任意放置工具，以免掉落擊傷人體。

十四、嚴禁煙火區域內，禁止吸煙或攜帶任何火種。

十五、工作場所通道、樓梯，應保持暢通，不可堆置器材、機件、物料等，妨礙人員通行。

十六、工作場所地面應保持乾淨，若有油類傾倒地面，應立即清除乾淨，以免滑溜危險。

十七、禁止抄捷徑，跨越迴轉軸或穿越轉動機械之操作區域。

十八、廢油布、廢紙及其他容易燃燒廢棄物，應倒入有蓋之廢鐵桶
會同訂定本安全衛生工作守則之勞工代表如下：

勞工代表簽名：  
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